
I]pилo?кeниe N9 з
к щикaзy oт l6.10.2019 Nsl40

ПoряДoк yничтoжения и oбезличивaпПя ПеpсoнаЛьнЬrx дaннЬш

, 1.l. пopядoк yниttтo)кeни{-п*"",1Р#HJ#:T"ili*," ш,t nс***- мo п.МиxaйлoBский(далee - Пopядoк) yстaнaвJlивaeT спoсoбьl yниvтoжeния- и oбeзл,чивaниЯ нoсIfrелей, сoдеpжaщIх

Бli:ffi::. 
." дaнньrе сyбъeктoв n"p"o'a,"*,* o**,' u- 'u**" лиц' yпoлнoмoчeнных пpoвoдиТь эти

' |.2. HacToЯIJ\nй Пopялoк pазpaбo-гaн нa оснoве Федеpшrьнoгo зaкoнa oт 27.07 '2006Л! 149-Фз (oб
f'-н{iff1"JЖ1xTf;:no,o.-* " o .uщй'oфlp""uц,n,o, o"л.p-"'o"o .*Ь"u o. Ъt.ol 'zooa lь

2. Пpавплa vt

,"*"" 1l*i}*]*"ffifu#,j#*1llТiЬl3iii}'i"HЪH::J$Ё'"#:Jllj;i-,*,*,u'*,*,
_ oытЬ кot{Фиде}rциaльным' искJIючiUl вoзмoжнoоть пoслrд]l.Ioщero BoсстaнoBлeнIzJI;_ oфopмляTЬся юpидически' в ЧaстнoсТи' u*,o" o 

"".дЁ,""'и 
к уничтoжениlo нoситeлeй, сoдеpжaщI{хпеpсoнaпьньIе Дaнньre сyбъeктoв. .'еpсoнaЛьньIx- дun'".* 1пp-o*"ние Ns 1), и aктoм oб yниt{тo)кениинoсmелеЙ, coдеp}кaщиx пepcoнaJlьныe дaнньle сyбъeктou ...i"o,-"*,* ,uнньrx (flpшtoжeниe Ns 2);_ дoЛжIJo прoBoдитьcя кoмиссиeй пo yнr"lтoжeншo пеp"o"-"й,. ouno,*;_ yничтoxение дoлжнo кaсa:пеpсoнaльньIх дaн*o, *o.o",l"lioil1"uЪtri#!ffij";';#epжaщих пеpсoнaлЬнЬIе ,Цaнrъle субъeктoв

Цeли oбpaбoтки y**;"*,;-;;;;;;;;iТ;::::сtsЯзи с истeчeiиeм сpoкa xpi rеншI' дoсти'(ением
лoпyскaя с'rryuaйнo." -. *"*Т;:;H;ff,ffi"#т#ж1- trеoбхoдимЪсТи u Ы ooi*"",,, ""3. Пopялoк Униптoя(eния нoситeпей, 

"oo"р,*"*.n, 
n.pсoнаJlьньle дaннЬlе

".," 
*,;Ё;*Т#T"ffi1*:*'. ",бъекmB пepсoнаllьo.* дu.** *putu,тся нe дoлыпe' .reм этoгo щебylотI',IиB сJryчaеyTpaты *"u-",;J#Hffffi;:'H:.;"JJ#""*H'x,#*1,;н;жт.ъ::;;:^:i,i']жi

зaкoнoм oт 27.07.2006 Ng l52-Фз (o п.p.o'-"*,* дu'';;;;..- 
" ,

"""""",if;}",l#Hih!iiij1?y1. ""o."нaльные дaнпые сyбъemoв пepсoнаJIьIrьж дaнныx, yничтo)кaются
<Cкaзкымoп.йи;.й;;;;?#:yjfll#ffi- }.твepжденнoй щ'*a.o* .*.й*..,йiЪУ д/с Л!1

3.3. Hoсители, сoдep)кaщиe пеpсoнaльные дaнньIe cyбъeкmв пepсoнaJlьl{ыx дaнных' yничTo)кaIoTся

fffi:r:' 
в сpoки, yстанЬв,"no." Ь.o"p-u*;-;;;;;";; ii'o|5o6i-li"iszъ:]3,":;;"'-"*,-

3.4. Кoмпccия пpoизвoдит oтбop нoсителей пeрcoliaльнЬlx дaнIiьIх, пolше)кaщиx униt{тo,i(сtlшo' сyкit}aнием oснoвaниЙ для yничтoже ния.
3.5. Ha все oтoбDaнныe_ к yнпчтo)кеншo мaтеPиaлы сoсТitBJUIется aкт пo фopмe, ПpиBедelrнoЙ в

.Tt::у:l, Л! l к Пopядкy. в 
"i'" 

,"й"",Ъ;;;;;;.'"я. Кoмиссия щoвeряeт нilличиr всexмaтepиaЛoв' вкJIIоченньIх B aIсг.
3.6. пo oкoнЧaнии сs9рки aкт пoдписывaеTся BсeIoTBеTстBенны}r зa oргaнизaцшо oбpaбofiи пepсoнaльных дa,o'*. 

n, *.'*, Кoмиссии и yTBеpждaeтся

3.7. yничтo)кeниe йoсителeй, 
"oд"йщ,* 

."p.;;;;;;; .Цaнrъle сyбъeктoв пepсoнaльньrx дaнньIх'пpoизBoдитсЯ в пpисyтствии всex члeнo" кoмиссии, *o'opii" '""yr персoнaльн)До oтвeтственrtoсТЬ зaпpaвиJlЬнo.сть и пoлIioтy y}rиtlToжeншI пepeчислeнных B aкте нЪсrrелeй.
3.8. Уничтoжeниe n.p":lT:.Tl* дaнных' если-этo дoгryскaеTся мaтePиaJIЬIlым нoсителеМ' мo)кeтпpoизвoдиться спoсoбoм' '"*:'::-TTi-ьIreйшyю oбpaбoткy,этих пepсoнальIъш дaшъIх с сoxpaнeниемвoзмo)кнocти oбpaбoтки иных дaнrъlx, зaфиксиpoвaншr* ,u 

"u,"p,-u"o" 
нoситeлe.

noo"o*..,.,. 
Уничтoжениe нoситeлей, .oд.p*uщ* й;;;;. дaнньIе, oсyщестBляеTся B след)Дoщeм

- yllиtlтoжениe пepоoнaльнЬrх дaнныx' сoДrpхaщrтхся нa бyмaжныx нoситеЛях' oсyЦeсTвляeTсЯ IryтeмизМrльчени,{ нa мелкие чaсТи, искЛюЧaющие вoзмo)кнoстЬ пoсJизмeЛьqeниe oсyще",*".'"" 
" '.no,".oвaниeм шpeдеpa (,'*'"*l"j';l";"lffio",.'"" 

инфopмauии.

_ xpaнящю(ся на ПЭBМ И (wI'I,) Нa пepезaписьIBaемых съемIиспoльзyемьtх ДJIя xpaнeнЦя инфopмaции вне ГIЭBМ <ф,"u,.,uno1'i."TilTff'#"#ж;x],1i,#Ж:
ДИсКaх. И иньlx yстpoйстBaх), пpoизвoдится с испoлЬзoBaнием
oпеPaЦиoRIrых сисTем; 

v дLrruJrьJuвi1llиgм штaтнЫх сpедств инфopмaциoнrъlх и



- yниtlтoжениe пеpсoнaJlьнЬж дaнных' сoдepжaщиxся нa мaшинoчиTaeмыx нoсиTеляx' кoтopьtе нeBoзмo)кнo
yEиЧтoжить с пoмoщыo Цтaтньlx сpeдсTB инфopмaциoнtrых и oпеpaциoнtlьlх систем' пpoизвoДится 11yтем
нaнесeEия нoситеЛяМ неyсТpaнимoгo физиveскoгo пoBpеI(деншI' ис&'lюЧ: oщегo вoзмoжнoсTЬ иx
испoльзoBaнI,Ul' a тaЮкe BoоcтaнoBлeншI дaнньIх' B тoм числе гryтeм дефopмиpoвaния, нapyurения eдинoй
цrлoстнoсTи нoсиТeЛя.

'4. Пopядoк oфop}tЛения .цoкyментoв oб yнинтoжении ПеpсoнaЛЬньlх дaнньrx
4.l. oб yни.lтoxении нoсителей, сoдep)кaщиx пеpсoнaJlьныe дaнныe' кoмиссия сoстaaЛЯеT и

пoдписьIBaет aкт oб yниrтoжении нocителей, сoдеpжaщи,( пеpсoнaльные дaнrъlе сyбъeктoв пepсoнaльных
дalrЬIx, пo фopме' пpиведeнIroй в пpилoжении N9 2 к пopядкy.

4.2. Aкг oб yншIтoxeнии 
1oсrrr9леЙ, сoдеpжaщш( пepсoнaльнЬre дaнrъlе сyбъeктoв пepсoнaJlьнЬlx

даrrньж' yтвepждаeтся зaвед)..ющ n М,цoУ,ц/с Nsl (скaзкa)) Мo п.Миxaйлoвский.
4.з. Aкт o BьIдeлении дoкyмeнтoв' coдep)кaщиx пepcoнiшьныe 'ЦaнrъIe сyбъектoв пеpсoнaльных

дaнньIх' к yничтoxeншo и aкт oб yничтoжeнии нoситепей, сoдеpxaщих пepсoнаJIьньIе дaнrъre с!бъектoв
пеPсoнaJIьIlьж дaнныx' хpаt{ятся y oтBетстBeннoгo зa opгaнизaциrо oбpaбoтки пеpсoIrаJIьных дaнньIx B
течeние оpoка хpaнения' пpе'цyсмo1peннoгo нoменк.пaтypoй дел' зaтeм aкты пepедaюTся в aDхив
aдминистpaции N4o п.MиxalЦoвский сapamвскoй oблaсти.

5. Пopя,цoк oбезличивaния пepсoнaЛьrtьlх дaнньtx
5.l' B сJгyчaе невoзмo)кнoсTи yниtlтoжения пеpсoнaльныx дaнньц oни пoдле]кaТ oбезличивaциrо' в

тoм чисJIе дJlЯ стaтистlltlеских и иIlЬx исследoвaтeльских цеЛeй.
5.2. Cпoсoбьl oбeзлиt'иBaния щи yслoвии дальнейrпей oбpaбoтки пеpсoнальньIх дaнных:- зaменa чaсти дaн}ъж идeнтификaтopaми;

_ oбoбщeние, изменениe ,ли yлa,ениЬ чaсти даrrньlx;
_ дeлel{ие дaнньtх t{a ,raсти и oбpaбoткa в paзньlx инфopмaциoнEьIx систeМax;
_ пеprмешивaEие дaнньIх.

5.3' oTвeтстBеIrным зa oбeЗЛичиBaние лepсонilльньlx дaнныx яBляeтся paбoтник' oтветственlъIй зa
opгaнизauшo oбpaбoтки пrpсoнaльных ДaЕньж.

5.4. Perпениe o неoбxoдrп,rocти oбeзличивания пеpсoнаJIьных дaнных и спocoбе oбезличивaния
щш мaeт oтвeтсTBенIъй за oPганизaцшo oбpaбoтки пеpсoнaпьIlьIх дaнньlх.

5.5. oбезличeншrе пеpсoнilJlьныe дaнныe не пoд.ДсжaТ
кoнфи,цeнциaльнoсти.

5.6. oбeзличeнньrе пepсoнaЛьIlЬIе Дaшlыe

paзглi xeвик) и наpyшeншo

мoryт oбрaбaтьlвaтЬся с исПoЛьзoваниeм и бeз
, испoльзoBaни,I сpедсTB aвтoматизaции'

5.7. Пpи испoльзoвaнии пpoцe4рЬI oбeзличивaния riс дoIryскается сoBмecTнoe хpaцение
пеpсoнaJlЬньж дaнtъlх и oбeзличeнtъrx дaнных.

5.8. B пpoцессе oбpaбoтки oбeзличенньtx ДaннЬIx B слyчa'x' yстaнoBлеIlнЬIх зaкoнoдaт€льстBoм
Poссийскoй Фeдеpaции, мoжет пpoизBoдI,lтЬся дeoбезличиBaние. Пoслe oбpaбoтки пеpсoнiшьньIe дашiые'
пoл}ЧelrнЬIе B pезyльтaте тaкoго дeoбeзJIиrIиBaния' yнlтlтo)кaются.

Пpилoжение Nэ l
к Пopялкy' щвеpжленнot'ty

пpикitзoМ oт 16.l0.20l9 J'.l! l40

Aкг o вьIДrлении к yПtiчтoжeнию нoсит€''Iей, сoдeржaщих пеpсoнaлЬнЬIe данньIе сyбъекгoB
пеpсoнaЛьных дaннЬtх

УТBЕP)ItдAlo

Aк т
Ne

o BьlдrЛении к yниЧтo,ке]lllю нoсителеЙ' сoдep?кaщПх
пepсoнaЛЬнЬrе дaцнЬlе сyбъектoв пepсoнaльньrx данl|Ьlх

Ha oснoвaнии тpeбoBaний зaкoнoдaTeльствa Poссийской Федеpации o пepсoнаJlьtlьIх дaliных и лoкilльныx
нoDмaтиBныx aктoв кoМисс}1я пo yничтoжению пepсoHалЬHых дaнньlx oтoбpалa к
yHllчтo)кеIlшo нoсители' сoдep)Фщие пеpсoEiUIьньlе дaнныe:



J'ls
п/п

Зaгoлoвoк дeлa
(гpуппoвoй зaгoЛoвoк

дoкyМентoB)
Hoсиrель Hoмep

oписи

нoмep
ед. xp.

пo oписи

Кoличествir
ед. xp.

Cpoки xpaнения
и нoмеpa
стaТeй

Пo пepeчню

пpимечaниe

2 з 4 5 6 ,7
8

кoмиссиЯ B сoстaBе:

пpилo}(ениe N9 2
к Пopядкy, yтвеPxденнoмy

пpикaзon,I oT l6.l0.20l9 fi9l40

УTвЕPжДAIO

AкT

Oб yни.lтoжeнии пеpсoнaЛЬньIх дaнньlх

Кoмисcия пo yничтo)l(еншо пepсoн;шьных дaнныx' coздal{нa,. нa oснoBaнии пpикana диpскТopa

Итoгo:- eДиниц.

oт - J'ф -' сoсTaвI4JIa aкТ o mм' чтo - у|lИЧТoжИлa

воегo пo.цле)киT yнIдITo)кению: - нoсl,t-rель(eй).
Пpaвильнoсть щoIlзBеденньж записей в aкTе пpoвеpeнa' flеpсoнальньrе .Цaнные нa EocитеJIяx пoлнoстьtо
yничтoжены.

Haстoящий aкт coстaвили:

Учетньlй

нoмеp
мaTepи:rльнoгo
нoсиTeJUr'
нoмеp дeлa и
T. д.

3aгoлoвoк делa
(гpyппoвoй зaгoлoBoк
дoкyментoв)

Tип нoсителя
инфopмaции

Пpи.lинa yниrтoжения
нoситeЛя инфopмации;
cт иpaния / o6езлlтtивaния
инфopМaции

Пpoизвoдимaя
oпеpaциJI
(стиpа.ние'
yничТo)l(ениe'
oбeзлиvивaниe)

2 з


